
िलिबरऑफिफिस राइटर के िलिए िनिर्देश-पत

स्पोकनिर् टूटोिरयलि टीम

आई आई टी बॉम्बे
1- ऑफनिर्लिाइनिर्/ऑफफिलिाइनिर् कंटेट

1. स्पोकनिर् टटूोिरयल्स का ऑफनिर्लिाइनिर् कंटेट यहाँ से एक्सेस िकया जा सकता ह।ै

  :// - . / - /http spoken tutorial org tutorial search

     2. आप ऑफफिलिाइनिर् अभ्यास के िलिए स्पोकनिर् टटूोिरयल्स यहाँ से डाउनिर्लिोड कर सकते है

   :// - . / /http spoken tutorial org cdcontent

3. आप  Foss के वर्गो ंको इस िलिकं से उस भाषा मे डाउनिर्लिोड कर सकते है, िजस भाषा मे आप सीखनिर्ा   

चाहते ह।ै

4. स्पोकनिर् टटूोिरयलि कंटेट आपकी मशीनिर् पर  zip फिाइलि के रूप मे डाउनिर्लिोड होगा।

     5.  zip फिाइलि के कंटेट को एक्स्टर ेक्ट कर ेऔर उन्हे एक्सेस कर।े

2- अभ्यास करनेिर् के िलिए प्रक्रिक्रिया

1. आपको स्पोकनिर् टटूोिरयल्स और फिाइल्स का सेट िदया गया ह।ै

2. आप िवर्िशष्ट रूप से एक समय पर एक ही टूटोिरयलि करगेे। 

3. आप स्पोकनिर् टटूोिरयलि सुनिर् सकते ह ैऔर वर्ीिडयो मे दशार्शायी सभी स्टेप्स पुनिर्ः कर सकते ह।ै

4. अगर उपरोक्त करनेिर् मे आपको परशेानिर्ी होती है, तो आप एक बार पूरा टटूोिरयलि सुनिर् सकते है और 

दसूरी   बार सुनिर्ते समय अभ्यास कर सकते ह।ै

3- िलिबरे ऑफिफिस- राइटर

1. "  " Select FOSS या "   " All FOSS Categories डर ॉप-डाउनिर् पर िक क्लिक कर ेऔर 

" - " LibreOffice Writer चुनेिर्।

http://spoken-tutorial.org/cdcontent/


     2."  " Select Language या "  " All Languages डर ॉप-डाउनिर् पर िक क्लिक कर े पर िक क्लिक कर ेऔर   

अपनिर्ी पसंद की भाषा (अंग्रेजी, िहन्दी, मराठी ) चुनेिर्।

     3." " Submit बटनिर् पर िक क्लिक कर।े

    4.आप अपनेिर् चनुिर्ावर् के आधार पर टटूोिरयल्स की सूची देखेगे।

     5.प्रक्रदिशर्शात सूची मे पहलेि टटूोिरयलि के साथ शुरू कर।े

4- पहलिा टूटोिरयलि-:इन्टर ोडक्शनिर् (पिरचय)

    1.िवर्षय ' ' Introduction पर जाएँ और इस पर िक क्लिक कर।े

     2.टटूोिरयलि देखनेिर् के िलिए, play बटनिर् पर िक क्लिक करे, जो प्लेियर मे उपलिब्ध ह।ै

     3.Pre-requisite प्लेियर के निर्ीचे प्रक्रदिशर्शात होगी (केवर्लि ऑफनिर्लिाइनिर् कंटेट के िलिए)।  

     4.Outline, Assignments, Code Files और Slides प्लेियर के निर्ीचे उपलिब्ध ह।ै

     5.ब्राउजर का आकर इस प्रक्रकार से रखे, िक आप साथ-साथ अभ्यास कर सके।

4.1 िलिनिर्क्स ऑफपरेिटंग िसस्टम पर अभ्यास के िलिए िनिर्देश-पत

( ) a टटूोिरयल्स िलिनिर्क्स ऑफपरिेटंग िसस्टम पर समझाए गए ह।ै

( ) b यह िलिनिर्क्स उपयोग करनेिर् वर्ालिो के िलिए आसानिर् होगा, जसैा िक टटूोिरयलि मे िनिर्देिशत ह।ै

          4.2 िवर्ंडो ऑफपरेिटंग िसस्टम पर अभ्यास के िलिए िनिर्देश-पत।

( ) a 1:50 िमनिर्ट से  2:08 तक टटूोिरयलि िदखायेगा, िक उबंटु िलिनिर्क्स ऑफपरिेटंग िसस्टम मे  

िलिबरऑफिफिस सूट कैसे ओपनिर् कर।े 

( )b िवर्ंडोज पर आपको Start >>   All programs >>  LibreOffice Suite पर िक क्लिक करनिर्ा 

होगा।

         4.3- अभ्यास के िलिए िनिर्देश-

( ) a आपके निर्ाम-रोलि निर् 0-घटक के साथ डेस्कटॉप पर फिोल्डर बनिर्ाये। 

(उदा. 'vin-04-Writer').

( ) b इसे अगलेि समय पहचानिर्नेिर् के िलिए अपनिर्ी सेवर् की गई फिाइल्स को िवर्िशष्ट निर्ाम दे। 



(उदा. ' -1-Practice 'vin ).

( )c अपनिर्ा सभी कायर्शा अपनेिर् फिोल्डर मे सेवर् करनेिर् के िलिए याद रखे।

( )d यह सुिनिर्िक श्चत करगेा, िक िकसी अन्य द्वारा आपकी फिाइलि अिधलेििखत निर्हीं की जा सकती ह।ै  

( ) e कायर्शा की समािप्ति पर सेवर् करनेिर् के बजाय अपनेिर् कायर्शा को समय-समय पर सेवर् करनिर्ा याद रखे।

          4.4- िनिर्यत-कायो ंके िलिए िनिर्देश-

( )  a िनिर्यत कायो ंको करे, जसैा टटूोिरयलि मे िनिर्देिशत ह।ै

( ) b अपनेिर् फिोल्डर मे  अपनिर्ा कायर्शा सेवर् कर।े

          4.5 कोड फिाइलि का उपयोग करनेिर् के िलिए सामान्य िनिर्देश

          ( ) a प्लेियर के निर्ीचे िक स्थत "  " Code files िलिकं पर िक क्लिक कर ेऔर इसे अपनेिर् फिोल्डर मे सेवर् कर।े

          ( ) b डाउनिर्लिोड  zip फिाइलि को एक्स्टर ेक्ट कर।े

          ( ) c आप उस टटूोिरयलि मे उपयोिगत सभी कोड/सोसर्शा फिाइल्स देखेगे।

 ( ) d इनिर् फिाइल्स का उपयोग िनिर्देशो के अनिर्ुसार कर।े

6. पूर ेटटूोिरयलि को प्लेि करे, रोके, अभ्यास कर।े

      7. इस टटूोिरयलि की समािप्ति के बाद, प्लेि सचूी से दसूरा टूटोिरयलि चनेुिर्, जो दायीं ओर या प्लेियर         

के निर्ीचे ह।ै

       8. श्रृंखलिा के सभी टूटोिरयल्स पणूर्शा होनेिर् तक उपयुर्शाक्त सभी िनिर्देशो का अनिर्कुरण कर।े 

 




